MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Brasilia

Edital 1/2023 - CDBI/DREP/DGES/RIFB/IFBRASILIA

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS ESTRUTURAL, DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE BRASILIA, nomeado pela Portaria IFB no 538, de 06 de maio de 2019, publicada no
Diario Oficial da Unido de 07 de maio de 2019, no uso de suas atribuicOes legais e regimentais e em
conformidade com a INSTRUCAO NORMATIVA N2 213, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019, torna publico o
presente edital, que trata do Processo Seletivo para contratacdo de estagidrio da area de
Biblioteconomia para atuacao do IFB - Campus Estrutural.

1. QUANTIDADE DE VAGAS E PERIODO DE ESTAGIO

1.1 O processo seletivo objetiva o preenchimento de 1 (uma) vaga de estagio para estudantes que
estejam cursando curso superior em Biblioteconomia, para atuagcdo no Campus Estrutural, conforme
horario abaixo:

VAGA HORARIO
MATUTINO 09:00 as 15:00

2. REMUNERACAO E JORNADA DE TRABALHO

2.1 A realizacdo das atividades de estagio fard jus a uma bolsa mensal no valor de R$ 1.007,98 (hum
mil, sete reais e noventa e oito centavos).

2.2 A carga horéria didria de trabalho serd de 6 horas (total de 30 horas semanais)gue deverd ser
desenvolvida no periodo da manhd, das 9h as 15h, conforme selecdo para a vaga pretendida.

2.3 O estagiario selecionado atuara presencialmente no Campus Estrutural, localizado no SCIA, Quadra
16, Area Especial n°. 01, Cidade do Automével.

3. REQUISITOS

3.1. Para participar do presente processo seletivo, os(as) candidatos(as) deverao estar regularmente
matriculados(as) em Instituicdo de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da Educacao, cursando o
nivel de graduacao em Biblioteconomia, e atender aos seguintes critérios/requisitos:

|. estar cursando a partir do 32 semestre de Biblioteconomia;
Il. apresentar a documentagdo completa para a inscricao, conforme item 5 deste edital.

3.2. O descumprimento dos requisitos implicard na ndo homologacao das inscricées.

4. ATRIBUICOES E PLANO DE ATIVIDADES

4.1. O(a) estagiario(a) ird desempenhar as seguintes atividades:

I. orientacdo aos usuarios sobre o funcionamento, regulamento e recursos da nossa unidade de
informacdo e em relacao ao uso do acervo fisico e digital.

Il. Realizacdo de cadastros, servicos de empréstimo, devolucao, renovacdo e reserva de material
bibliografico e localizacdo do material no acervo.

Ill. Atuacao na preservagao do acervo, na divulgagao de eventos culturais a serem realizados na
biblioteca, assim como na realizagao da manutencdo do acervo, deixando-o organizado em ordem, de
acordo com o sistema de classificacao adotado pela instituicao (Classificacao Decimal Universal - CDU);



IV. Participacdo na atividade de remanejamento do acervo quando necessério, e realizacdo de guarda e
colocacgao correta dos materiais do acervo nas estantes;

V. Preparacao dos materiais impressos, com o uso de carimbos e colagem de papeletas de devolugao,
etiguetagem dos documentos para sua identificagcdao com a classificacao adotada e para o registro no
sistema de seguranca utilizado pela biblioteca (RFID).

VI. Participacdo em atividades técnico-administrativas, como no auxilio na elaboracao de relatérios
estatisticos através de coleta de dados no software utilizado pelas bibliotecas do IFB (SIABI) e
preenchimento de planilhas.

V. Participacdo também na atividade de inventdrio de bens patrimoniais bibliograficos e ndao
bibliograficos.

VI. Auxilio na realizacdo de atividades culturais e de extensdo, viabilizando sua organizacdo, auxiliando
na elaboracdo de projetos, como a realizacdao doclube de leitura.

VII. Participagdo em treinamentos para os usudrios como ouvinte (ou seja, capacitagdes para a
comunidade académica, que é composta por discentes, docentes, servidores técnicos-administrativos e
colaboradores vinculados ao Instituto Federal de Brasilia).

VIII. Participa na organizacdo e manutencdo do ambiente, com a organizacao da disposicao do mobilidrio
e equipamentos no ambiente e auxilio no controle do uso e manutengado dos equipamentos.

IX. Outras atividades relacionadas as atividades cotidiana que forem delegadas.

5. INSCRICAO E PARTICIPACAO NO PROCESSO SELETIVO

5.1 As inscricdes deverao ser realizadas no periodo de 19a 30 de junho, por meio de Google Formulario,
disponivel em Formuldrio de Inscricdo, anexando os seguintes documentos em PDF:

a) Curriculo atualizado;

b) Declaracao de aluno regular da instituicao de ensino superior (retirada em menos de 15 dias);
c) Histérico escolar e grade horaria do semestre anterior.

5.2. O(A) candidato(a) poderd realizar apenas uma inscricao.

5.3. A homologacdo das inscri¢cdes, juntamente com a convocacao para as entrevistas, serd divulgada no
dia 05/07/2023, no site www.ifb.edu.br e pelo e-mail do(a) candidato(a).

5.4. A auséncia de documentos no ato da inscricdo ocasionara a ndao homologacdo da mesma.

6. PROCESSO SELETIVO

6.1. O processo seletivo seréd realizado por meio de entrevista, de cardter classificatdria e eliminatéria;

6.2. Os(As) candidatos(as) com inscricoes homologadas serdo convocados(as) para entrevista, conforme
dias e hordrios enviados para o e-mail dos(as) candidatos(as) e publicados no site do IFB.

6.3. As entrevistas serdo realizadas presencialmente nas dependéncias do IFB - Campus Estrutural,
localizado no SCIA, Quadra 16, Area Especial n°. 01, Cidade do Automével.

6.4. Os(As) candidatos(as) que ndo comparecerem para a entrevista, no horario estipulado, serdo
eliminados(as) do processo seletivo.

7. RESULTADO FINAL E ENTREGA DA DOCUMENTACAO

7.1. O resultado final do processo seletivo, juntamente com a convocacdo para entrega da
documentacao para a contratacdo, sera divulgado no site do IFB e pelo e-mail do(a) candidato(a) em
data provavel prevista no cronograma deste edital.

7.2. Ap6s a divulgacdo do resultado final, o(a) candidatos selecionado(a) serd orientado(a) quanto a
documentacdo necessdria para que ocorra a efetivacao da contratacao para preenchimento da vaga de
estagio.

7.3. A ndo apresentacao da documentacgdo, dentro do prazo estabelecido, acarretard na desclassificacao
do candidato(a), e o(a) seguinte serd convocado(a).

7.4. Os(as) candidatos(as) classificados(as), mas ndo convocados(as), formardo uma lista de cadastro


https://forms.gle/RPfsXfFj6yYbiP4k8

reserva para convocacao em caso de surgimento de uma nova vaga, durante o periodo de vigéncia do
edital (item 9.3).

8. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

DATA ATIVIDADE LOCAL

13/06/2023 Publicacao do Edital site do IFB

Inscrigbes/envio de documento
19/06/2023 a 30/06/2023 via formulario do Google Formulario de Inscricéo

Homologagdo das inscrigdes e

05/07/2023 convocacao dos(as) Site e e-mail do candidato(a)

candidatos(as) selecionados(as)
para entrevista

10/07/2023 a 14/07/2023 Periodo de entrevista com
os(as) candidatos(as)

Campus Estrutural

Site do IFB e e-mail do

" ,
17/07/2023 Resultado final candidato(a)

*A publicagdo do resultado final poderd ser antecipada no caso de conclusdo das entrevistas antes do
prazo previsto.

9. DISPOSICOES GERAIS
9.1. O inicio das atividades se dard conforme prazos definidos na convocacao.

9.2. Toda a comunicacdao com os(as) candidatos(as) sera realizada pelo site do IFB e pelo endereco de e-
mail informado no momento da inscricao.

9.3. O presente edital possui validade de 1 ano, podendo ser prorrogado por igual periodo.
9.4. Casos omissos serao dirimidos pela Direcao Geral do Campus Estrutural.

9.5. Duvidas e esclarecimentos podem ser sanadas pelo e-mail cdbi.cest@ifb.edu.br.

(assinado eletronicamente)
GIANO LUIS COPETTI

Documento assinado eletronicamente por:
» Giano Luis Copetti, Diretor-Geral Pro Tempore Campus Estrutural, em 13/06/2023 12:33:29.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 30/05/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifb.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:
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